Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего 
предпринимательства в рамках 
реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением 
администрации Пановского сельского

поселения от            № 
Блок-схема

предоставления услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого 
и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных 
программ»









 










Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением администрации Пановского сельского поселения
от          № 

Главе администрации 
Пановского сельского поселения
__________________________

(ФИО главы администрации)

ЗАЯВКА

на возмещение затрат фактически произведенных расходов, связанных с реализацией инвестиционных проектов, за счет средств бюджета Пановского сельского поселения субъектом малого и среднего предпринимательства

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении субсидии на возмещение затрат в размере ____ процентов от суммы фактически произведенных 
__________________________________________________________________ 

(полное наименование предприятия или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

расходов, связанных с реализацией инвестиционного проекта _______________________________________________________________,   

(наименование проекта)

в частности приобретением _______________________________________

(наименование основных средств)

стоимостью ______________________ рублей ____ копеек.

Достоверность представленной информации гарантирую. С условиями предоставления субсидии ознакомлен. Обязуюсь своевременно предоставлять отчет и документы, подтверждающие реализацию инвестиционного проекта. 

Приложение:

1.копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке (для юридических лиц);

2.выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, выданная регистрирующим 
органом не позднее, чем за один месяц до представления документов на конкурсный отбор (для юридических лиц)*;

3.выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, выданная регистрирующим органом не позднее, чем за один месяц до представления документов на конкурсный отбор (для индивидуального предпринимателя)*;

4.копия бухгалтерской отчетности по формам  № 1, 2 за  последний финансовый год и на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц);

5.выписку из протокола заседания кредитного комитета банка-кредитора с решением о предоставлении заемщику кредита на осуществление инвестиционного проекта или копию кредитного договора с приложением графика погашения кредита и уплаты процентов по нему, заверенную кредитной организацией (в случае субсидирования расходов на уплату процентов по кредиту);

6.копию договора, платежных поручений и выписок из расчетного счета субъекта малого и среднего предпринимательства, подтверждающих фактически произведенные расходы, связанные с реализацией инвестиционного проекта и приобретением основных средств, с отметкой кредитной организации;

7.бизнес-план инвестиционного проекта или бизнес-предложение с расчетом экономической и бюджетной эффективности, разработанный в соответствии с методическими рекомендациями, согласно приложения 1 к настоящему Порядку;

8.копия налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта малого предпринимательства (для индивидуального предпринимателя)*;

9.справка о состоянии налоговых расчетов формы 39.1, заверенная инспекцией Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта малого предпринимательства, по состоянию не ранее чем за один месяц до представления документов на конкурсный отбор*;

10.справка с указанием среднесписочной численности работников и среднего уровня заработной платы;

11.перечень основного имущества находящегося на балансе субъекта малого и среднего предпринимательства;

12.копии документов, подтверждающие наличие производственных и других помещений*;

13. копии документов, подтверждающие наличие квалифицированных кадров, необходимых для реализации проекта;

14.документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени субъекта малого и среднего предпринимательства; 

15.копии лицензии и (или) разрешения, необходимых для реализации проекта, заверенные в установленном порядке* или перечень имеющихся лицензии и (или) разрешения, необходимых для реализации проекта.

____________________/_____________/               «____» __________201__год

(подпись и ФИО руководителя предприятия/предпринимателя)

         М.П.

________________________________________________________

* Документы необязательные к предоставлению.

Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением администрации Пановского сельского поселения
от             № 

Главе администрации 

Пановского сельского поселения
__________________________

(Ф.И.О. главы администрации)

ЗАЯВКА

на возмещение затрат, связанных с уплатой процентов по кредиту за счет средств бюджета Пановского сельского поселения субъектом малого и среднего предпринимательства

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении субсидии на возмещение затрат (в размере ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации, действующей на дату принятия решения о субсидировании), связанных с уплатой процентов по кредиту, полученному _________________________________________________________________

(полное наименование предприятия или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

в _______________________________________________________________ 

(наименование кредитной организации)

по кредитному договору № _______________ от____________г.,

в сумме __________________ рублей _____копеек по кредитной ставке ______годовых на приобретение _____________________________________.                                                     

(цель использования заемных средств)

Достоверность представленной информации гарантирую. С условиями предоставления субсидии ознакомлен. Обязуюсь своевременно предоставлять отчет и документы, подтверждающие реализацию инвестиционного проекта. 

Приложение:

1.копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке (для юридических лиц);

2.выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, выданная регистрирующим 
органом не позднее, чем за один месяц до представления документов на конкурсный отбор (для юридических лиц)*;
3.выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, выданная регистрирующим органом не позднее, чем за один месяц до представления документов на конкурсный отбор (для индивидуального предпринимателя)*;

4.копия бухгалтерской отчетности по формам  № 1, 2 за  последний финансовый год и на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц);

5.выписку из протокола заседания кредитного комитета банка-кредитора с решением о предоставлении заемщику кредита на осуществление инвестиционного проекта или копию кредитного договора с приложением графика погашения кредита и уплаты процентов по нему, заверенную кредитной организацией (в случае субсидирования расходов на уплату процентов по кредиту);

6.копию договора, платежных поручений и выписок из расчетного счета субъекта малого и среднего предпринимательства, подтверждающих целевое использование кредита, с отметкой кредитной организации;

7.бизнес-план инвестиционного проекта или бизнес-предложение с расчетом экономической и бюджетной эффективности, разработанный в соответствии с методическими рекомендациями, согласно приложения 1 к настоящему Порядку;

8.копия налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта малого предпринимательства (для индивидуального предпринимателя)*;

9.справка о состоянии налоговых расчетов формы 39.1, заверенная инспекцией Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта малого предпринимательства, по состоянию не ранее чем за один месяц до представления документов на конкурсный отбор*;

10.справка с указанием среднесписочной численности работников и среднего уровня заработной платы;

11.перечень основного имущества находящегося на балансе субъекта малого предпринимательства;

12.копии документов, подтверждающие наличие производственных и других помещений*

13.копии документов, подтверждающие наличие квалифицированных кадров, необходимых для реализации проекта;

14.документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени субъекта малого предпринимательства; 

15.копии лицензии и (или) разрешения, необходимых для реализации проекта, заверенные в установленном порядке* или перечень имеющихся лицензии и (или) разрешения, необходимых для реализации проекта.

* Документы необязательные к предоставлению.

____________________/_____________/             «____» __________201__год

(подпись и ФИО руководителя предприятия/предпринимателя)

М.П.

Приложение 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением администрации Пановского сельского поселения
от       №  
УТВЕРЖДАЮ

______________________________

(должность руководителя субъекта малого и среднего 

предпринимательства)

______________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя субъекта малого 

и среднего предпринимательства)

«_____» ________________ 201_г.

                                                       М.П.
БИЗНЕС-ПЛАН

(краткое название инвестиционного проекта)

село _________________                                            _________________ год 

1.Информация о субъекте малого и среднего предпринимательства.

1.1.Наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя.

1.2.Дата регистрации, номер регистрационного свидетельства, наименование органа, зарегистрировавшего субъекта малого и среднего предпринимательства.

1.3.Место государственной регистрации и почтовый адрес.

1.4.ФИО, номера телефонов, факсов руководителя (руководителей) субъекта малого и среднего предпринимательства.

Виды экономической деятельности.

Срок реализации проекта.

1.7.Полная стоимость реализации проекта, ожидаемые источники денежных средств и их структура (собственные и заемные средства,
бюджетное финансирование).

1.8.Дата составления бизнес-плана.

2.Вводная часть (резюме проекта).

2.1.Сущность предполагаемого проекта и место реализации.

2.2.Срок окупаемости проекта.

2.3.Сопутствующие эффекты (социальные, экологические) от реализации проекта.

3. Анализ положения дел в отрасли и описание субъекта малого и среднего предпринимательства.

История.

Этот раздел должен включать историю субъекта малого и среднего предпринимательства, начиная от даты основания до текущего момента времени. Необходимо учесть основные события, происшедшие в организации, в том числе: организационно правовые (приватизации, реорганизация и т.д.), важнейшие события, связанные с выпуском новой продукции и успехами на рынке, финансовые события (получение государственной поддержки, выпуск ценных бумаг и прочее). История должна быть связана с потребностями в финансировании данного проекта.

Продукты или услуги.

Необходимо подробно расписать продукты и услуги, которые сегодня организация или предприниматель представляет на рынке, с указанием их ключевых характеристик, цены и объемов производства за предшествующий год. Описать маркетинг и условия продвижения и распределения продукции.

Персонал.

Необходимо указать текущую численность работников с разбивкой их по должностям с указанием среднемесячной заработной платы за последний квартал.

Отрасль, рынок и конкуренция.
Необходимо представит информацию об отрасли, в которой работает в настоящий момент организация или предприниматель. Особое внимание следует уделить тенденциям изменений в отрасли, которые могут оказать существенное влияние на реализацию проекта.

Необходимо описать целевые рынки, сегменты, где организация реализует свою продукцию или услуги с указанием тенденций и важнейших факторов, определяющих изменение спроса на этих рынках.

Кроме того должна быть представлена информация о конкурентах.

Финансовая история.

Данный подраздел включает основные финансовые результаты работы за предыдущий год.

Юридическими лицами, указываются:

внеоборотные активы;

оборотные активы;

долгосрочные обязательства

краткосрочные обязательства;

капитал и резервы;

выручка от продажи товаров, работ, услуг (за вычетом НДС, акцизов
и иных аналогичных обязательны платежей);

себестоимость;

чистая прибыль. 

Индивидуальными предпринимателями указываются:

выручка от продажи товаров, работ, услуг (за вычетом НДС, акцизов
и иных аналогичных обязательны платежей);

себестоимость;

чистая прибыль;

основные средства;

обязательства.

4.План реализации необходимых мероприятий, предусмотренных бизнес – планом.

4.1.Описание продукции (работ, услуг), объемы продукции, работ и услуг, их цена и стоимость.

План-график выполнения основных мероприятий (список видов намеченных мероприятий с указанием даты начала и завершения работ, ответственных исполнителей).

4.2.Основные характеристики продукции (работ, услуг) (функциональное назначение, основные потребительские качества и параметры продукции (работ, услуг), соответствие государственным стандартам, патентно-лицензионная защита, требования к контролю качества, сервисное обслуживание, возможности адаптации (модификация) продукции (работ, услуг) к изменениям рынка).

4.3.Наличие опыта производства данной продукции (работ, услуг).

5.План персонала и заработная плата.

5.1.Наименование должностей, количество, заработная плата, фонд
оплаты труда, по годам (с разбивкой поквартально) на весь срок реализации
проекта.

6.Финансовый план.

6.1.Бюджет доходов и расходов (данные по предполагаемым доходам и расходам по всем видам деятельности. Первый год реализации проекта в разбивке поквартально, 2-й и 3-й - по годам).

6.2.Бюджет налоговых платежей (данные по предполагаемым налоговым платежам по всем видам деятельности. Первый год реализации проекта в разбивке поквартально, 2-й и 3-й - по годам).

6.3.Инвестиционные затраты. Первый год реализации проекта в разбивке поквартально, 2-й и 3-й - по годам.

6.4.Чистая прибыль по годам реализации проекта.

6.5.Эффективность реализации проекта. Расчет бюджетной эффективности проекта производится за первый год реализации проекта в разбивке поквартально, за 2-й и 3-й - по годам.

6.6.Расчет срока окупаемости инвестиций по проекту (период времени с начала реализации проекта по данному бизнес-плану до момента, когда разность между накопленной суммой чистой прибыли с амортизационными отчислениями и объемом инвестиционных затрат приобретет положительное значение).

7.Администрация Александровского муниципального района Ставропольского края вправе запросить дополнительную информацию по представленному бизнес - плану.

Субъект малого и среднего предпринимательства может представить дополнительную информацию по своему усмотрению.

Приложение 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
 услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением администрации Пановского сельского поселения
от                 № 
ОТЧЕТ

о реализации инвестиционного проекта

_______________________________________________

(наименование проекта)

на ________________ 201__года

________________________________________________________________

наименование получателя субсидии (наименование предприятия или Ф.И.О. предпринимателя)

	№

п/п
	Наименование

основных

показателей
	Ед.

измер.
	Предусмотрено

проектом
	Фактически

Получено
	Отклонение

(+-)

	
	
	
	
	
	


К отчету прилагаются пояснительная записка с обоснованием результатов реализации инвестиционного проекта, расчет полученного бюджетного эффекта за отчетный период, сумма инвестиционных расходов по источникам финансирования, социальный эффект от реализации проекта (количество созданных рабочих мест, размер среднемесячной заработной платы и другое).

____________________/_____________/


«____» ______201__год

(подпись и ФИО руководителя предприятия/предпринимателя)

М.П.

________________________________________________
Приложение 6

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации 
муниципальных программ»,

утвержденному постановлением 
администрации Пановского сельского поселения
от             № 

БАЛЛЬНАЯ ШКАЛА

ПОКАЗАТЕЛЕЙ ОЦЕНКИ ПО КРИТЕРИЯМ КОНКУРСНОГО ОТБОРА

1. Критерии оценки представленных на конкурсный отбор документов:

1.1. Экономическая и бюджетная эффективность бизнес-проекта:

1.1.1. Экономическая эффективность проекта - чистый доход по бизнес-проекту по отношению к затратам (в течение 24 мес.):

больше или равен 1 - 100 баллов;

от 0,5 до 1 - 75 баллов;

от 0,25 до 0,5 - 50 баллов;

до 0,25 - 0 баллов.

1.1.2. Бюджетная эффективность проекта - величина планируемых налоговых платежей в местный бюджет по отношению к размеру предоставленной субсидии (в течение 24 мес.):

больше или равна 1 - 100 баллов;

от 0,5 до 1 - 75 баллов;

от 0,25 до 0,5 - 50 баллов;

до 0,25 - 0 баллов.

1.2. Количество создаваемых дополнительных рабочих мест в ходе реализации бизнес-проекта:

свыше 10 рабочих мест - 100 баллов;

от 5 до 10 рабочих мест - 80 баллов;

от 1 до 5 рабочих мест - 60 баллов;

не предусмотрено создание дополнительных рабочих мест - 0 баллов.

1.3. Наличие производственной базы и квалифицированных кадров для реализации бизнес-проекта:

1.3.1. Наличие производственной базы:

наличие - 100 баллов;

отсутствие - 0 баллов.

1.3.2. Наличие квалифицированных кадров:

наличие - 100 баллов;

отсутствие - 0 баллов.

1.4. Анализ рисков реализации бизнес-проекта, механизмы их снижения:

наличие - 100 баллов;

отсутствие - 0 баллов.

1.5. Место ведения предпринимательской деятельности:

муниципальное образование Пановское сельское поселение - 100 баллов;

1.6. Уровень среднемесячной заработной платы к прожиточному минимуму, сложившемуся в в Ивановской по данным территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Ивановской области:

выше прожиточного минимума на 100 процентов и более- 100 баллов;

выше прожиточного минимума на 50 процентов - 80 баллов;

равен прожиточному минимуму - 60 баллов;

ниже прожиточного минимума – 0 баллов.

1.7. Доля собственных средств субъекта малого предпринимательства в общем объеме средств, привлекаемых для реализации бизнес-проекта:

более 50 процентов собственных средств - 100 баллов;

от 30 до 50 процентов собственных средств - 75 баллов;

до 30 процентов собственных средств - 50 баллов;

отсутствуют собственные средства - 0 баллов.

2. Оценка целесообразности предоставления субсидии за счет бюджета Пановского сельского поселения (далее - оценка эффективности предоставления субсидии) производится по следующей формуле:

к

Э = SUM б x р , где

i=1
i
i

Э - эффективность предоставления субсидии;

б - балл оценки i-го критерия;

i

p - весовой коэффициент i-го критерия;

i

к - общее число критериев.

Сумма весовых коэффициентов по всем критериям равна 1,0.

Таблица 1

Значения

весовых коэффициентов критериев предоставления субсидии

┌───┬─────────────────────────────────────────────────────────┬───────────┐

│N│


Критерий






│Весовой│

│п/п│ 








│коэффициент│

└───┴─────────────────────────────────────────────────────────┴───────────┘

1.Экономическая и бюджетная эффективность бизнес-проекта, в 
 0,20

том числе:

экономическая эффективность проекта




0,10

бюджетная эффективность проекта





0,10

2. Количество создаваемых дополнительных рабочих мест в ходе
0,20

реализации бизнес-проекта

3.Наличие производственной базы и квалифицированных кадров
0,10

для реализации бизнес-проекта, в том числе:

наличие производственной базы






0,05

наличие квалифицированных кадров 





0,05

4.Анализ рисков реализации бизнес-проекта, механизмы
 их снижения









0,05

5.Место ведения предпринимательской деятельности


0,10

6.Уровень среднемесячной заработной платы к




0,20

прожиточному минимуму, сложившемуся в Ивановской области
по данным территориального органа Федеральной службы

государственной статистики по Ивановской области
7.Доля собственных средств субъекта малого 




0,15

предпринимательства в общем объеме средств, привлекаемых

для реализации бизнес-проекта

Итого










1,00

Таблица 2

ОЦЕНКА
СООТВЕТСТВИЯ ИНВЕСТИЦИОННОГО ПРОЕКТА КРИТЕРИЯМ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИИ
┌───┬────────────────────────┬────────┬──────┬───────────┬────────────────┐

│ │


│
│ Балл │ Весовой 
│Средневзвешенный│

│ N │


│Значение│оценки│коэффициент│      балл      │

│п/п│
 Критерий

│критерия│ (б ) │ критерия  │    (б x р )    │

│   │ 



│   i  │   (р )    │      i   i     │

│   │                        │        │      │     i     │                │

├───┼────────────────────────┼────────┼──────┼───────────┼────────────────┤

│ 1 │           2            │   3    │  4   │     5     │       6        │

└───┴────────────────────────┴────────┴──────┴───────────┴────────────────┘

1. Экономическая и бюджетная





0,20

эффективность бизнес-проекта,

в том числе:

экономическая эффективность





0,10

эффективность бизнес-проекта

бюджетная эффективность





0,10

бизнес-проекта

2. Количество создаваемых






0,20

дополнительных рабочих

мест в ходе реализации

бизнес-проекта

3. Наличие производственной





0,10

базы и квалифицированных

кадров для реализации

бизнес-проекта, в том числе:

наличие производственной





0,05

базы

наличие









0,05

квалифицированных кадров

4.Анализ рисков реализации






0,05

бизнес-проекта,

механизмы их снижения

5.Место ведения








0,10

2

предпринимательской

деятельности

6.Соответствие среднемесячной





0,20

заработной платы 

прожиточному минимуму,

сложившемуся в

Ивановской области на

последнюю отчетную дату

7.Доля собственных средств






0,15

субъекта малого 

предпринимательства в

общем объеме средств,

привлекаемых для

реализации бизнес-проекта

к

Оценка эффективности
Э = SUM б x р =

предоставления субсидии

i=1 i

i

________________________________
Прием и регистрация заявления с описью прилагаемых документов











Визирование заявления  главой администрации и начальником Отдела








Комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия








Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям





Проведение оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора








Принятие решения Конкурсной комиссией


о возможности субсидирования заявителя








Вынесение решения об отказе в предоставлении субсидии








Подписание постановления о субсидировании, договора об исполнении обязательств по субсидированию, письменного уведомления о предоставлении субсидии





Письменное уведомление об  отказе в предоставлении субсидии








Перечисление денежных средств 


на расчетный счет заявителя











